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Projektmanagement IT und Digitalisierungsprojekte Musichoard Berlin GmbH (m/w/d)

Die Musichoard Berlin GmbH sucht ab dem 01.02.2022 eine:n Projektmanager:in im Bereich der
Digitalisierung und IT Sicherheit (20 Stunden die Woche); zundchst befristet fiir drei Jahre mit
Option auf Verlangerung.

Das Musicboard ist eine bundesweit einzigartige Einrichtung und will Popmusik auf neue, einfallsreiche Art férdern
sowie den Diskurs zur Popkultur in Berlin lebendig halten. Es steht fiir einen wertschétzenden Umgang mit
Diversitat und eine inhaltsbasierte Musikforderung, bei der die Perspektive der Musiker:innen im Vordergrund
steht. Es setzt auf die Mitarbeit und innovative Kraft der Musikschaffenden, ihrer Communities und Kollektive. In
mittlerweile sechs verschiedenen Forderprogrammen unterstiitzt das Musicboard Berlin (iber jurybasierte Call for
Concepts sowohl Musiker:innen direkt als auch Musikprojekte in Berlin.

Fir die Entwicklung und Weiterentwicklung der Digitalisierungsprozesse und IT Sicherheit sucht das Musicboard
ab dem 01.02.2022 eine:n Projektmanager:in in Teilzeit.

Tatigkeiten / Aufgabenbereich:

e Konzeption und Umsetzung digitale Verwaltungsprozesse (z.B. Dokumentenmanagement und
Rechnungswesen)

o Weiterentwicklung und Betreuung digitales Antragstool gemeinsam mit externem IT-Dienstleister

e Technische Betreuung und strategische Weiterentwicklung barrierearme digitale Infrastruktur (z.B.
Websites) inkl. Beratung von Projekten hinsichtlich barrierearmer Websites

e Erarbeitung einer IT-Strategie samt IT-Sicherheitskonzept gemaB BSI-Standard

e Technische Unterstiitzung der Geschaftsbereiche bei der Einflinrung digitaler Lésungen (z.B.
Verteilerstruktur, Mobile Work, Wirkungsmanagement)

Anforderungen:
e Abgeschlossenes einschldgiges (Fach-)Hochschulstudium (Bachelor-Level) einer tatigkeitsrelevanten

Fachrichtung oder gleichwertige Fahigkeiten, Kenntnisse und Erfahrungen
e Fundiertes Wissen zu aktuellen Technologien und Digitalisierungsstrategien
e Fundierte Hard- und Softwarekenntnisse
e Erfahrung beim Aufbau von datenbankgestutzten IT-Ldsungen
e Fahigkeit zur Ubersetzung von userspezifischen Anforderungen in technische Spezifikationen
e Engagement und selbstandige Arbeitsweise
e Gute Kommunikationsfahigkeit, Freundlichkeit, Eigeninitiative und Leistungsbereitschaft
e Teamfahigkeit
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AuBerdem von Vorteil:
e Kenntnisse im Bereich IT-Sicherheit gemaB BSI-Standard sowie in der Anwendung des aktuellen
Datenschutzrechts
e Kenntnisse im Bereich der Gestaltung von MaBnahmen zur digitalen Barrierefreiheit
e Praktische Berufserfahrung im beschriebenen Aufgabengebiet
e Kenntnis im Umgang mit offentlich geforderten Projekten und Verwaltungen
e (ute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
e Freude am ldsungsorientierten Arbeiten

Was wir bieten:
e Arbeiten in einem kleinen Team mit flachen Hierarchien
e  Sehr gute Arbeitsatmosphare
e Flexible Zeiteinteilung, Home Office teilweise mdglich
¢ Einblick in die Berliner Popmusik und -kulturlandschaft

Die Vergltung orientiert sich am Tarifvertrag der Lander Stufe E11.
Wenn Sie sich angesprochen fiihlen, dann bewerben Sie sich gern bei uns, bitte ausschlieBlich per E-Mail mit allen
Unterlagen, bis zum 09.01.2022 an:

Jana Sylvester: jana.sylvester@musicboard.berlin.de

Die Musicboard Berlin GmbH fordert aktiv eine Kultur der Wertschatzung von Vielfalt. Wir begriiBen deshalb
Bewerbungen von People of Color, Menschen aller Nationalititen, Religionen und Weltanschauungen, sexueller
Orientierungen und geschlechtlicher Identitaten sowie aller Altersgruppen.

Anerkannte schwerbehinderte und ihnen gleichgestellte behinderte Menschen werden bei gleicher Eignung
bevorzugt berticksichtigt. Bitte weisen Sie auf eine Schwerbehinderung ggf. bereits in der Bewerbung hin.

Bei Riickfragen konnen Sie sich wenden an:
Jana Sylvester

Tel.: +49 30 280 467 67

E-Mail: jana.sylvester@musicboard.berlin.de
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